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Karta Procesu: P.1.

Obstuga projektéw badawczych
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Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



Karta Procesu: P.1.

Status: zaakceptowana

Nazwa Procesu

Obstuga projektéw badawczych

Karta powstata w oparciu o wymagania Dziatu Wsparcia Projektéw Badawczych (DWPB), Dziatu Transferu
Wiedzy i Projektow (DTWIP), jednak docelowo proces moze posiadaé wielu Wiascicieli. Zamystem jest
ujednolicenie proceséw obstugi projektdow, a w szczegdlnosci jednolitego miejsca zbierania danych o
realizowanych projektach naukowo-badawczych i dydaktycznych w ramach catej UEK.

Wiasciciel

DWPB, DTWiIP oraz pozostate Jednostki obstugujgce (koordynujgce) réznego rodzaju projekty w obszarze
badawczym.

Cel

Kompleksowa obstuga realizowanych w UEK projektdw badawczych i dydaktycznych od momentu
pojawienia sie informacji o konkursie do momentu rozliczenia projektu wraz z raportowaniem wszystkich
etapéw danego projektu oraz generowaniem zbiorczych zestawien obstugiwanych projektdw. Instytucja
Finansujaca (np. NCN, NCBIiR, Ministerstwo, NBP oraz inne naukowe i biznesowe, krajowe i zagraniczne)
ma przeznaczone srodki na realizacje projektow. Uczelnia w formie konkursu uzyskuje srodki na projekt
oraz odpowiada za jego realizacje i ostateczne rozliczenie przed Instytucjg Finansujgcy. Realizatorami
projektu sg pracownicy uczelni lub tez zatrudnieni podwykonawcy.

Uczestnicy i role
Instytucja Finansujaca (IF) - opisana powyzej

Dziat koordynujacy projekt — Dziat Wsparcia Projektdw Badawczych oraz pozostate Jednostki obstugujgce
(koordynujace) projekty. Odpowiadajg za administracyjng obstuge projektu oraz kontakty z IF.

Realizator projektu - pracownik UEK, ktory zarzadza zespotem realizujgcym i odpowiada za kontakty z
Dziatami koordynujgcymi.

Jednostki organizacyjne akceptujace formalne kroki projektowe - jednostki wydajgce decyzje w sprawach
formalnych projektu lub opinie wymagane do podjecia takich decyzji (np. Dziat prawny).

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.
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Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych maja charakter pogladowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



Specyfikacja czynnosci

P.1.1. Dystrybucja informacji o projekcie (Oferta projektu)

Dziaty koordynujace projekty otrzymujg lub odnajdujg w Internecie informacje o rozpisanych konkursach
w programach Instytucji Finansujgcych. Forma otrzymywania lub zbierania informacji jest dowolna
(telefon, mail, ogtoszenia na stronie internetowej). Informacja zostaje wprowadzona do bazy “Oferty
projektéw” (specyfikacja bazy ofert znajduje sie w stowniku danych). Dla kazdej oferty pracownik
obstugujacy system definiuje grupe docelowg potencjalnych odbiorcéw (Realizatoréw projektu) sposrod
wszystkich pracownikow lub jednostek UEK (definiowanie grupy docelowej jest oparte o dostepng w
systemie strukture organizacyjng i/lub liste pracownikéw). Informacje (komunikat wewnetrzny) o ofercie
moga by¢ przekazane do odbiorcéw za pomocg maila, zadania w systemie lub komunikatu na portalu
pracowniczym. Jednoczesnie kazdy pracownik bedzie miat dostep do bazy aktualnych Ofert z poziomu
wtasnego profilu w systemie.

P.1.2. Przygotowanie Karty projektu

Jezeli pracownik jest zainteresowany wzieciem udziatu w projekcie, to musi wypetni¢ “Karte projektu” -
staje sie jego potencjalnym Realizatorem. Wypetniony formularz “Karta projektu” jako poczatkowy
(inicjujacy) zestaw danych zostaje zapisany do bazy “Wnioski/Projekty”. Jednoczesnie zostaje ustalony
status (patrz stownik danych), aby zapewnic¢ tatwg identyfikacje etapu realizacji projektu. Dla utatwienia
pracownik uruchamia proces tworzenia Karty projektu wskazujgc Oferte, do ktérej chce aplikowad.

Przyktadowy formularz Karty projektu zamieszczony jest we wzorach dokumentéw.

W.1.1. System powinien posiada¢ mozliwo$¢ zmiany uktadu oraz struktury danych formularza Karty
Projektu oraz zmiany definicji procesu akceptacji, z poziomu interfejsu uzytkownika [elastycznosc¢
wymaganie gtéwne].

P.1.3. Weryfikacja Karty projektu

Wypetniona Karta projektu jest weryfikowana i uzupetniana przez Dziat, ktéry bedzie odpowiedzialny za
administracyjng koordynacje dalszych etapéw projektu. Dziat obstugujacy zostaje pobrany z Oferty
projektu.

P.1.4. Akceptacja Karty projektu

Karta projektu przechodzi przez kilkuetapowy proces akceptacji. W szczegdlnosci istotnym elementem jest
akceptacja oraz zabezpieczenie $rodkow finansowych ze strony Uczelni, ktdre muszg by¢ dostepne w
przypadku, gdy opisywany projekt zostanie zaakceptowany przez Instytucje Finansujgcg. Procesy
akceptacyjne moga réznic sie w zaleznosci od rodzaju projektu (patrz W.1.1.)

P.1.5. Przygotowanie Whniosku

Po akceptacji Karty projektu Realizator projektu przygotowuje Wniosek. Wnioski co do formy i zawartosci
merytorycznej znacznie sie réznig, w zaleznosSci od ich charakteru i zalecen Instytucji Finansujgcych.
Whioski sg najczesciej sktadane bezposrednio w specjalnie przygotowanych systemach IT Instytucji
Finansujacej (Realizator wypetnia wniosek bezposrednio na formularzach systemu IF). Po wypetnieniu
whiosku Realizator tworzy kopie (skan) wniosku oraz zatgcza go do bazy Whnioski/Projekty. Nastepnie
zadanie z informacjg o tym fakcie trafia do dziatu koordynujgcego.

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



P.1.6. Obstuga Wniosku

W Dziale koordynujgcym uzupetniane sg dane o ztozonym wniosku, sprawdzana jest zatgczona kopia
whniosku oraz ustawiane sg statusy projektu.

Nastepuje oczekiwanie na decyzje o przyznaniu srodkéw lub uwagi do niego (w tym propozycje finansowe
- negocjacyjne).

P.1.7. Uwzglednienie uwag Instytucji Finansujacej

Po ztozeniu wniosku nastepuje jego rozpatrywanie przez Instytucje Finansujgca, wtedy mogg wptynac do
DWPB (lub innego dziatu koordynujacego) uwagi ze strony Instytucji Finansujacej lub by¢ przeprowadzane
negocjacje. System umozliwia zapisanie uwag do wniosku (bezposrednio w odpowiednich polach bazy
danych lub w postaci elektronicznej jako zataczniki) oraz przestanie ich do Realizatora.

Realizator tworzy nowg wersje wniosku, ktdra zostaje ponownie obstuzona w krokach akceptacyjnych
P.1.5 oraz P.1.6. Nowa wersja wniosku jest zapisywana w bazie “Wnioski/Projekty”. Baza
“Whnioski/Projekty” musi przechowywac wszystkie wersje wystanych wnioskéw do Instytucji Finansujgcej
(w postaci edytowalnych dokumentéw elektronicznych, skanéw wydrukoéw, lub innych formatach
elektronicznych).

P.1.8. Wprowadzanie informacji o decyzji

Pracownik DWPB po otrzymaniu informacji z Instytucji Finansujgcej zatgcza decyzje (w postaci
elektronicznej lub skanu dokumentu) a nastepnie zmienia status wniosku.

Przyktadowe statusy wnioskdow zamieszczone sg w Stowniku danych.
P.1.9. Podpisanie uméw

Po pozytywne]j decyzji nastepuje podpisanie umowy (w postaci papierowej /podpisem odrecznym/ lub w
postaci elektronicznej /podpisem kwalifikowanym/).

Proces podpisywania umowy moze by¢ wieloetapowy i bedzie w systemie obstugiwany analogicznie, jak
obstuga Karty projektu (definiowalny worfklow akceptacyjny). Format Umowy jest najczesciej narzucony
przez IF. W procesie musi nastgpi¢ jej opiniowanie i akceptacja przez osoby upowaznione z ramienia
uczelni. Umowa w wersji elektronicznej (edytowalnej badz nie) bedzie zatgcznikiem do kolejnych zadan
akceptacyjnych. Proponowane poprawki oraz uwagi do Umowy bedg przechowywane w formie notatek
do zadan akceptacyjnych. Petna historia akceptacji Umowy bedzie przechowywana w systemie.

Whiosek po podpisaniu umowy zamienia sie w projekt (zmiana statusu) a pracownik DWPB (lub innego
koordynatora) wprowadza o nim dodatkowe informacje (m.in. numer/sygnature projektu).

W.1.2. Nalezy uwzgledni¢ (oprogramowaé) mozliwos¢ wykorzystania elektronicznego podpisu
kwalifikowanego do podpisywania wnioskdw przez reprezentantéw uczelni.

P.1.10. Realizacja projektu

W trakcie realizacji projektu DWPB wpisuje do systemu informacje (lub zatgcza pliki) dotyczace m.in.:
zasobow osobowych projektu, kosztédw, przychoddw, historii oraz formalnych dokumentéw.

Struktura bazy Wnioski/Projekty znajduje sie w Stowniku danych.
Czesc¢ informacji musi wprowadzac Realizator projektu.

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



Zasoby osobowe projektu (zespdt realizujacy projekt) - muszg by¢ zapisane w oddzielnej tabeli i zawieraé
m.in. informacje o okresie uczestnictwa w projekcie, obowigzkach, zasadach wynagradzania (dodatek,
etat, funkcje, zakres obowigzkdw w projekcie, kontakt).

W trakcie realizacji projektu Dziaty koordynujgce odpowiadajg za budzet projektu. Na budzet projektu
sktadajg sie koszty osobowe, materiatéw, ustug itp. Jednoczesnie mogg by¢ wystawiane faktury sprzedazy,
ktore beda stanowity strone przychodowsg projektu. Podczas realizacji projektu, dokumenty kosztowe
przechodzg przez Dziaty koordynujgce oraz Realizatoréw, zgodnie z procesem nr 7.”Obieg korespondencji
przychodzacej i wychodzgcej”, w postaci elektronicznej do opisu i akceptacji. Waznym elementem jest
spoéjny identyfikator kosztowy projektu, ktéry bedzie tgczyt obiegajgce dokumenty z budzetem danego
projektu. Pracownicy Dziatdw koordynujacych nie bedg musieli prowadzi¢ wtasnej ewidencji tych
dokumentdw, a bedg one automatycznie (systemowo) przyporzagdkowane do poszczegdlnych projektow i
widoczne w ich budzetach po stronie realizacji. System bedzie pozwalat na ewidencje réwniez innych
dokumentéw finansowych zwigzanych z projektem, a nie obstugiwanych procesem elektronicznego obiegu
dokumentéw. W zakresie kosztéw osobowych system bedzie posiadat obstuge Umdw o dzieto lub zlecenia.
Obstuga bedzie polegata na rejestrze tych umdéw z mozliwoscig generowania wydrukéw Umow i
rachunkéw, wedtug zdefiniowanych szablonéw. Docelowo dla ww. dokumentéw bedzie mozna
zdefiniowac elektroniczne procesy ich obiegu.

Budzet projektu w zdefiniowanej formie bedzie generowany bezposrednio z systemu.

W.1.3. Wazng informacjg dla koordynatordw projektu bedg réwniez informacje o obrotach kont
ksiegowych powigzanych z projektem. Dlatego wymaganiem jest stworzenie interfejsu z systemem
finansowo — ksiegowym Egeria umozliwiajgcego przeglad obrotéw wybranych kont w zadanych okresach.

W.1.4. Wazng informacjg dla koordynatoréw projektu bedg réwniez informacje o przeptywach srodkéw
przez rachunek bankowy dedykowany dla projektu (numer konta bankowego bedzie atrybutem
przechowywanym w bazie Whnioski/Projekty). Wymaganiem jest stworzenie interfejsu z systemem
finansowo-ksiegowym Egeria, umozliwiajgcego przeglad obrotow wybranych kont bankowych.

W.1.5. Mozliwosé¢ dodawania komentarza do pél z kwotami, zeby byto np. wiadomo po jakim kursie sg
przeliczane kwoty, czy jak s3 liczone koszty posrednie/bezposrednie.

W.1.6. Dla niektérych kwot mozliwos¢ ich automatycznego wyliczenia (i udostepnienia do modyfikacji
algorytmu/formuty wyliczajacej). Wynik z algorytmu powinien by¢ wyswietlany, ale uzytkownik moze
wpisac inng wartosc.

W.1.7. W przypadku stanowiska kosztéw (moze by¢ ich wiele) - numery muszg by¢ nadawane przez
Kwesture a nastepnie musi by¢ pobierana (z systemu Egeria) historia rozksiegowania (np. faktury). Sg to
informacje potrzebne do procesu “Rozliczanie projektu”

W.1.8. W zwigzku z tym, ze na UEK funkcjonuje (w systemie finansowo-ksiegowym Egeria) procedura
wystawiania zamoéwien do poszczegdlnych budzetéw (w tym projektowych) bedzie koniecznosé ewidencji
zamowien po stronie projektowanego systemu. Zamowienia te bedg synchronizowane z systemem Egeria,
aby z nastepnej kolejnosci by¢ wykorzystane w elektronicznym obiegu dokumentoéw (proces nr 7.)

Przyktadowa struktura budzetu projektu znajduje sie w czesci wzory dokumentow.

P.1.11. Rozliczenie projektu

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



W zaplanowanym terminie korica projektu IF wymaga raportu rozliczenia projektu. Raporty nie sg jednolite
i zalezg od IF, dlatego system powinien wspiera¢ uzyskanie wszelkich danych do sporzgdzenia raportu
korncowego. Niektdre projekty wymagajg rozliczania okresowego (np. corocznego) i w tych interwatach
tworzone sg raporty rozliczeniowe.

W.1.9. Na potrzeby projektéw cyklicznych z tymi samymi IF system powinien posiadac generator raportéw,
ktory umozliwi tworzenie wtasnego uktadu raportowanych danych. Generator powinien by¢ obstugiwany
z poziomu interfejsu uzytkownika (nieinformatycznego) bez elementéw wymagajgcych programowania.

W.1.10. Na podstawie raportu system powinien umozliwia¢ wyeksportowanie wszystkich danych
zawartych w raporcie w postaci arkusza kalkulacyjnego, w ktérym dane zawarte sg bezposrednio w
komérkach (z zachowanie formatéw danych).

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



Stowniki danych

Stownik “Oferty projektow”

Nazwa pola

Opis

Nazwa konkursu/programu

nazwa nadana przez Instytucje Finansujaca

Opis konkursu programu

krotka charakterystyka oferty projektowej

Instytucja finansujaca

dane ze stownika partneréw (wspdlnego dla catego systemu)

Data oferty

Okres realizacji projektu

Data przyjecia wniosku

Budzet

Uwagi od oséb kontaktowych ze
strony uczelni

dodatkowe informacje organizacyjne

Linki odsytacze do opisow projektédw na stronie Instytucji Finansujgcej
wskazanie potencjalnych zainteresowanych: grup pracownikow (ze
struktury  organizacyjnej) lub pojedynczych pracownikdw.

Rozdzielnik Przewidujemy mozliwo$¢ dynamicznego dodawania sie

uzytkownikéw samodzielnie do grup zdefiniowanych przez Dziaty
koordynujgce.

zestaw danych o osobie kontaktowej (imie, nazwisko, login, adres

Osoba kontaktowa ze strony|email, telefon stacjonarny, telefon komdrkowy) pobieranych z bazy

uczelni Pracownicy (dotyczy wszystkich typédw uméw: o prace, cywilno-
prawne)

Data gotowosci wniosku do

akceptacji (dla uczelni)

termin, do ktdérego powinien by¢ ztozony wniosek

Notatki administratora

tworzenie historii oferty, tylko do uzytku wewnetrznego bez
dystrybucji. Nalezy zapisywa¢ date i login uzytkownika
sporzgdzajgcego notatke

Teczka oferty

mozliwosé zatgczenia dowolnych plikéw do projektu

Status publikacji na stronie

Stownik “Wnioski/Projekty”

Nazwa pola

Opis

Tytut projektu

Status karty/wniosku/projektu

Akronim

Jednostka wiodgca wewnetrzna

pobrana ze struktury organizacyjnej do najnizszego poziomu (np.
katedry)

Jednostka wiodgca zewnetrzna

Whiosek projektu

dane gromadzone w teczce

Decyzja instytucji zarzadzajacej

decyzja o przyznaniu dofinansowania (do teczki)

Decyzja o przystgpieniu uczelnie

do projektu

decyzja o przystgpieniu uczelni do projektu (do teczki)

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie

analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.




Petnomocnictwo dla kierownika

projektu

petnomocnictwo podpisane przez Rektora UEK, z akceptacja
bezposredniego przetozonego (do teczki)

Numer wewnetrzny projektu

nadawany automatycznie (przez zdefiniowany algorytm, maske)

Numer zewnetrzny

numer nadawany przez Instytucje Finansujaca

Rodzaj wspdtpracy

np. krajowa, miedzynarodowa (dane ze stownika)

Instytucja zarzgdzajaca

z bazy Partnerdw (z mozliwoscig kontrolowanego dodania)

Rodzaj programu

np. Horyzont 2020

Charakter projektu

np. badawczy, dydaktyczny, = wdrozeniowy, badawczo-

wdrozeniowy, mobilno$ciowy (dane ze stownika)

Dyscyplina

dane ze stownika

Umowa grantowa/finansowa

umowa podpisywana przez lidera projektu z Instytucjg Finansujacg
(do teczki)

data rozpoczecia projektu

data zakonczenia projektu

daty kolejnych raportéw

moze by¢ kilka dat i rodzajéow raportéw (daty sg wykorzystane w
przypominaczu/kalendarzu)

Konsorcjanci/partnerzy

moze by¢ ich wielu (dane z bazy Partnerzy/Kontrahenci)

Instytucja Finansujaca

np. Komisja Europejska, NCN, NCBR, NAWA, Ministerstwo (dane ze
stownika)

List intencyjny

wstepny dokument deklarujacy che¢ wspdtpracy w ramach projektu
(do teczki)

Umowa partnerska

umowa z liderem projektu i innymi partnerami (do teczki)

Aneksy

do teczki

Zasoby osobowe projektu

dane o zespole realizujagcym projekt - muszg by¢ zapisane w
tabeli i informacja o okresie
uczestnictwa w projekcie, obowigzkach, zasadach wynagradzania

oddzielnej zawiera¢ m.in.

(dodatek, etat, funkcje, zakres obowigzkéw w projekcie, kontakt -
dane ze stownika)

Kierownik/Koordynator projektu

osoba odpowiedzialna za zarzadzanie projektem od strony
administracyjnej lud administracyjno-finansowej (dane z bazy
Pracownicy)

Koordynator finansowy

ze stownika pracownikéw

Koordynator merytoryczny

ze stownika pracownikéw

Pracownik merytoryczny

ze stownika pracownikéw

Koordynator ds. komunikacji

ze stownika pracownikéw

Wykonawcy

pracownicy merytoryczni, nie zawsze bezposrednio zaangazowani
w projekt

Komitet Sterujacy

ze stownika pracownikéw

Stanowisko kosztow

moze by¢ ich wiele, s3 to numery nadawane sg z kwestury.
Nastepnie jest potrzebna historia rozksiegowania (np. faktury) i
potrzebny jest podglad informacji z Kwestury (z systemu Egeria). Sg
to informacje potrzebne do procesu “Rozliczanie projektu”

Catkowita wartos¢ projektu

uwaga: wszystkie kwoty mogg by¢ zapisywane w walutach, wiec

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie

analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.




potrzebna jest informacja o walucie

Kwota dofinansowania

Narzut

Koszty posrednie

. . w podziale na lata i kategorie finansowe, rozpisane na lata z
Budzet projektu . . ) .
przypisanymi kontami kosztowymi

dostep do stanu konta w systemie Egeria, zeby byto wiadomo czy
Konto bankowe il . e
na koncie sg srodki (mozliwos$¢ wyswietlania salda i historii konta).

. mozliwo$é zataczenia dowolnych plikéw (szczegdty w specyfikacji
Teczka projektu Sinej)
ogolnej

tworzenie historii umowy partnerskiej, tylko do uzytku

. . wewnetrznego bez dystrybucji. Tworzenie wpiséw z datg i loginem
Notatki administratora . . ) . . L
uzytkownika, opisem, z mozliwosciag dodawania zatgcznikéw w

formie elektroniczne;j.

Statusy kart projektu, wnioskéw, projektow (statusy beda zmieniane przez pracownikéw Dziatow
koordynujacych poszczegdlne projekty)

karta projektu - w trakcie opracowania
karta projektu - w akceptacji

karta projektu - do poprawy

karta projektu - odrzucona (niezaakceptowana)
karta projektu - zaakceptowana

whniosek - w trakcie opracowania
whiosek - ztozony do IF

whniosek - do poprawy

whiosek - odrzucony (niezaakceptowany)
whiosek - zaakceptowany

projekt - umowa w akceptacji

projekt - w realizacji

projekt - zakonczony

Stownik Partneréw/Kontrahentéw

Nazwa pola Opis Forma | Czy

t stowni
k

Identyfikator Systemowy numer uniklanie identyfikujgcy Partnera id

partnera * (nadawany w momencie utworzenia rekordu)

Nazwa oficjalna * tekst

Nazwa (2) tekst

Nazwa (3) tekst

Ulica tekst

Nr domu tekst

Kod-pocztowy / tekst

identyfikator

regionu

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



Miejscowos¢ *

tekst

Poczta tekst
Kraj * id
NIP tekst
kod Erasmusa tekst
PIC tekst
Identyfikator OID
Numer konta Partner moze posiadaé wiele rachunkéw bankowych tekst
bankowego (stownik rachunkéw bankowych)
Kategoria partnera | Atrybut pozwalajacy na podzielenie stownika na kategorie
* np. Partner zagraniczny, Partner naukowy miedzynarodowy,

Partner naukowy krajowy, Partner biznesowy, Instytucja

finansujaca etc.
Programy i formy Stownik id
wspotpracy
Telefon tekst
Adres email tekst
Strona www * tekst
Fields of studies Jesli Erasmus — zaciggane ze stownika Erasmusa tekst
Fields of teaching Jesli Erasmus — zaciggane ze stownika Erasmusa tekst
Jednostki Stownik jednostek organizacyjnych Partnera, z ktérymi tekst
organizacyjne wspotpracuje UEK
Kontakty Stownik oséb kontaktowych Partnera, z ktorymi tekst

wspotpracuje UEK

Relacyjne stowniki kontaktdw, jednostek organizacyjnych, rachunkéw bankowych zostang zdefiniowane

na etapie analizy procesu 7. Obieg korespondencji wychodzacej i przychodzacej

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie

analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.




Wzory dokumentéw

1. FINANSOWA KARTA PROJEKTOWA

NAZWaA ProJEKEU: wovieierietce ettt et st e

Data otwarcia projektu: ... e e
DYSCYPIING: ottt e e

Jednostka odpowiedzialna za projekt: ......cueeieieecnieece e,
Kierownik projektu: ... e

Cel projektu/sposéb wykorzystania w przysztosci: ......cecveeeveeeeecreveevereneenen.
Prace rozwojowe/badawcze/dydaktyczne*

WO NOULRWDNE

Planowane kwoty:
- kwota kosztow bezposrednich: ...,
- kwota kosztow posrednich: .........cccceeveiereereeeneeee.
- wysokos¢ wktadu wtasnego: ........ccoeeeeivieeeeene
- wysokosc¢ kosztéw niekwalifikowalnych: ......................
10. Zrédta finansowania (dysponent):

S ZEWNEIIZNE | ittt ettt s s s e ea s

- wewnetrzne /pokrycie wktadu wiasnego: ........ccoeveveveeninenes

- pokrycie kosztéw niekwalifikowanych : ...,
11. Polecenie otwarcia kont ksiegowych @ ......ccoevevieceeevecneeiens
12. Polecenie otwarcia rachunku bankowego:

- Waluta: e,

- oprocentowane/nieoprocentowane*
13. Planowany termin zakorficzenia projektu: .......ccoveveceveiecnincce e,
14. Czy wyniki projektu podlegajg komercjalizacji: ......ccooeeeveieinriverceccerie e,
15. Umiejscowienie projektu w planie rzeczowo-finansowym : ........ccccceeeeeveennene.

Rektor UEK

*niepotrzebne skreslié

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie
analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



2. Arkusz rozliczenia projektu

Telefon shwbowy kierownika: 2000000¢
Telefon prywatny kierownika: X000000¢ Temat: XO00000¢0ONOAIONH IO IOHAANIONNX
Umowa brutto: 9 999.00 2t
KARTA ANALITYCZNA KOSZT OW Umowa Netto: 9999 00 2t I 0 0
o Honoraria BFP zus Fundusz pracy Materiaty Ustugi obce Inne koszty Aparstura  |Suma do obliczenia Koszty
Hok s gkt MRy CH i R i 431 41 max. 17,15% 2,45% 411 423 453 416 narzutu poirednie S
20170413 [ZPBioxhooocxbood2017 01042017 999.00 929.00) 10.00) 2 008.00)
2171031 |LPAooodbond2017 Wy nagrodzenie XX 999.00) 960.00) 0.00 220,008
~
=
=]
N
RAZEM 2017: 999.00{ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 999.00 1998.00 10.00 3007.00

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych majg charakter poglagdowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



Kalkulacja kosztow pracy naukowo-badawczej

Umowa nr: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 9 999.00 zt

ROK 2016
Kategoria kosztow:

Planowane Wykonane

Wynagrodzenia z pochodnymi: 0.00 999.00
a) honoraria, bezosobowy fundusz ptac 999.00
\pochodne 0.00
Aparatura 999.00
Inne koszty bezposrednie: 0.00 0.00
a) materiaty 0.00
b) ustugi obce 0.00
c)inne koszty 0.00

Wszystkie przedstawione w dokumencie procesy i struktury danych maja charakter pogladowy i musza zosta¢ doprecyzowane na etapie analizy przedwdrozeniowej a nastepnie uwzglednione w docelowym systemie.



