Kraków, dnia  ……………….. roku
Zapytanie ofertowe 

Dotyczy dostawy/usługi ……………………………………..
I. ZAMAWIAJĄCY

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
ul. Rakowicka 27

31-510 Kraków

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest …………………………………………….
2. Dokładna specyfikacja przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1…..
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych.
4. Do niniejszego zapytania ustawa Prawo zamówień publicznych nie ma zastosowania na podstawie art. 2 ust 1 PzpU.
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA


Zamawiający ustala datę realizacji zamówienia: ………………..
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien wypełnić załącznik nr 1 (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz ze szczegółowa ofertą cenową)
2. Wymagania formalne:

- oferta powinna być opatrzona pieczątką firmową i posiadać datę sporządzenia;

- oferta powinna być podpisana czytelnie przez osobę uprawnioną do podpisania ofert. 

3. Wykonawca dołączy do składanej oferty dokumenty rejestrowe (KRS/wpis do Centralnej ewidencji 
i Informacji o działalności Gospodarczej, NIP, REGON)
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: 
· poczty elektronicznej na adres: ………. 
· poczty na adres Zamawiającego,

· dostarczona osobiście na  adres Zamawiającego.
2. Termin składania ofert do dnia ……………… roku, do godz……
3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może poprosić Wykonawców o wyjaśnienia dotyczące treści złożonych ofert.
VI. OCENA OFERT


Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:

1. cena, 

2. czas realizacji zamówienia (termin realizacji zamówienia musi być spełniony),
3. termin i warunki gwarancji (spełnienie minimalnych wymagań określonych w załącznikach),
4. termin zapłaty.
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
Zamawiający podpisze z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę umowę, której wzór stanowi załącznik nr …..
VIII. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela …………………………, tel…………………….., e-mail:………………………
IX. PRZESŁANKI UNIEWAŻNIENIA PROWADZONEJ PROCEDURY

Zamawiający ma prawo unieważnić prowadzoną procedurę w następujących przypadkach: 

- brak wystarczających środków na pokrycie zamówienia;
- ……………………………………………………………………………………………..
X. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz ze szczegółową ofertą cenową.

Załącznik nr 2 - umowa
Załącznik nr 3 - …….
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