Instrukcja wypełniania pieczątki w przypadku zamówień zwolnionych z obowiązku składania wniosku 

(§11 Regulaminu) 
Procedura bezwnioskowa ma zastosowanie do zamówień, których przedmiotem są:
1) wydatki związane z udziałem w szkoleniach, konferencjach, sympozjach naukowych, targach krajowych i międzynarodowych, zawodach sportowych oraz innych wyjazdach służbowych, których organizatorem/współorganizatorem nie jest Uczelnia (m.in. opłaty za uczestnictwo, wynajem stoisk, koszty podróży – z zastrzeżeniem  ust. 7, opłaty za parkingi, usługi hotelarskie i gastronomiczne);

2)  opłaty członkowskie z tytułu przynależności do organizacji branżowych                                 oraz opłat akredytacyjnych związanych z certyfikacją jakości studiów;

3)  usługi transportu pasażerskiego: kolejowego, autobusowego, tramwajowego, trolejbusowego, metrem, koleją liniową, przewozów autobusami liniowymi;

4)  zakupy książek - zakupy nowości wydawniczych lub zakupy książek dokonywane w odpowiedzi na konkretne, bieżące zapotrzebowanie pracowników/studentów Uczelni (zakupy niezaplanowane), z zastrzeżeniem ust. 5. Zakupy książek, dokonywane są  wyłącznie za pośrednictwem Biblioteki Głównej, z zastosowaniem szczegółowej procedury zakupów książek określonej przez Bibliotekę Główną;

5)  zakupy książek dokonywane na potrzeby księgarni prowadzanej przez Wydawnictwo UEK jako działalność gospodarcza, z zastrzeżeniem ust. 6;

6)  sporządzanie recenzji: wydawniczych, prac dyplomowych, a także recenzji i ocen prac końcowych na studiach podyplomowych i MBA dokonywanych przez recenzenta                     lub promotora;

7) honoraria za recenzje i inne czynności w postępowaniu w sprawie nadania stopnia doktora, doktora habilitowanego lub tytułu profesora;

8) sporządzanie recenzji lub oceny dorobku w ramach konkursów na stanowisko nauczyciela akademickiego;

9) wykonanie redakcji naukowych, które nie stanowią kompleksowej usługi wydawniczej;

10) udział w Komitetach Redakcyjnych czasopism;

11) przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworu w związku z realizacją publikacji               w Wydawnictwie Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

12) wykonanie usługi edukacyjnej  lub dydaktycznej  świadczonej w celu realizacji zadań statutowych Uczelni;

13) wykonanie specjalistycznego tłumaczenia pisemnego lub ustnego (m.in. artykułów                      lub publikacji naukowych), a także weryfikacji i korekty językowej w języku obcym          tzw. proofreading;
14) publikacja artykułu naukowego przez czasopismo zewnętrzne oraz wydanie monografii konferencyjnych w przypadku, gdy konferencja nie jest organizowana                               bądź współorganizowana przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

15) zamówienia okolicznościowe (zakup kwiatów, upominków, w tym zakup książek  wręczanych jako upominek lub nagroda itd.);

16) usługi kserowania, bindowania;

17) ogłoszenia w środkach masowego przekazu (np. nekrologi, ogłoszenia o pracę),                           o ile nie zostały przypisane do Realizatora  w bazie danych, o której mowa                        w załączniku nr 5, z zastrzeżeniem, że w przypadku zamieszczania nekrologów wymagane jest uzyskanie autoryzacji treści przez Kancelarię Rektora;

18) prace (usługi) eksperckie, badawcze, naukowe, rozwojowe lub eksperymentalne                    oraz opinie o innowacyjności wykonywane na zlecenie podmiotów zewnętrznych;

19) zamówienia realizowane przez spółkę celową UEK, z zastrzeżeniem ust. 8;

20) bilety wstępu do muzeów, kin, teatrów, galerii itp.;

21) usługi wypożyczeń międzybibliotecznych. 

	Zamówienie udzielone zgodnie z PzpU w trybie …………………….. - ………
nr postępowania   …………………….. - ………
Zamówienie nie podlega PzpU zgodnie z art. 2  pkt.   ust.1 PzpU

Nr wniosku (RUZP): §11 RUZP z dnia ………… - …………
Nr  umowy: …….. - …..  Data zawarcia umowy: ………… - …………
Postępowanie zostało przeprowadzone zgodnie z postanowieniami RUZP*                TAK     NIE

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie zamówienia nie została przekroczona*   TAK     NIE
                                                                                         …………………………………………

                                                                                                      data i podpis uprawnionej osoby
*właściwe zaznaczyć


Zamówienie nie podlega PzpU – można albo wpisać art. 2 ust,. 1 jak w przykładzie powyżej lub pozostawić niewypełnione

Przykład wypełnionej pieczątki podany jest dla sytuacji, gdy nie zawarto umowy. W przypadku, gdy umowę zawarto należy wpisać nr umowy i datę jej zawarcia. 

W przypadku, gdy jednak zawarto umowę należy wpisać:
Nr umowy – numer umowy zawartej pomiędzy UEK a Wykonawcą zamówienia (usługi, dostawy, roboty budowlanej) = podmiotem wystawiającym fakturę/rachunek do umowy, nadany przez jednostkę organizacyjną, a gdy brak tego numeru należy podać nr rejestrowy z rejestru umów. W przypadku, gdy nie zawarto umowy należy postawić znak „-”. 
Data zawarcia umowy – data podpisania umowy przez strony. 

UWAGA:
nie należy wpisywać daty wpisu umowy do rejestru

